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Projekt ,Klub Integracji Spotecznej w Siemianowicach Slaskich” wspodffinansowany przez Unig Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

»Cztowiek - najlepsza inwestycja”

Siemianowice Slgskie dnia 29.09.2014r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

W zwigzku z realizacja Projektu ,Klub Integracji Spofecznej w Siemianowicach Sigskich”

wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
ramach Priorytetu VIl ,,Promocja integracji spoteczne;j”, Dziatanie 7.2 »Przeciwdziatanie wykluczeniu i
wzmocnieniu sektora ekonomi spofecznej”, Poddziatanie 7.2.1 +Aktywizacja zawodowa i spoteczna
0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym”. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Siemianowicach
Slaskich sktada zapytanie ofertowe na realizacji ustugi polegajacej na:

przeprowadzeniu szkolen:

1. operator wozka widfowego wraz z ksigzeczkq zdrowia;

2. gospodarka magazynowa wspomagana komputerem wraz z obstugg wézka widfowego
+ ksigzeczka zdrowia,

3. gospodarka magazynowa wspomagana komputerem + ksiqgzeczka zdrowia .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWENIA:

Czesc |

Zorganizowanie kursu operator wézka widfowego wraz z ksigzeczkq zdrowia wymiarze 68
godzin w tym: 34 godzin zajec¢ praktycznych i 34 godzin zajgC teoretycznych dla 2 uczestnikow
projektu ,Klub Integracji Spotecznej w Siemianowicach Slaskich”. Zajecia mogg sie odbywac od
poniedziatku do pigtku. Czas trwania jednego dnia zaje¢ powinien wynosi¢ maksymalnie 6 godzin
zegarowych dziennie.

Wykonawca zapewnieni:

materiaty dydaktyczne (skrypt, notatnik oraz diugopis),

warunki lokalowe (sala wyktadowa oraz plac manewrowy do zajec praktycznych)

praktyczng nauke jazdy wozkiem,

przerwe kawowg (tj.. kawa, herbata, ciasteczka, cukier, Smietanka, woda mineralna
gazowania/niegazowana, soki itp.) oraz catering, na ktory sktadac sie bedzie jeden goracy
positek w postaci drugiego dania  pokrywajacego 1/3 dziennego zapotrzebowania
kalorycznego dla osoby dorostej — min 700 kcal. Positki powinny by¢ urozmaicone
i przyrzgdzone w dniu wydania.

bilety komunikacji miejskiej,

ubezpieczenie od nastepstw nieszczeéliwych wypadkéw, powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem,

badania lekarskie w celu stwierdzenia braku przeciwwskazan do pracy; badania
psychotechniczne jezeli lekarz medycyny pracy uzna je za konieczne; badania do celow
sanitarno-epidemiologicznych w celu otrzymania ksigzeczki zdrowia; W przypadku, gdy
lekarz medycyny pracy badi lekarz od badan psychotechnicznych uzna , iz uczestnik nie
moze odbyc szkolenia na wézki widtowe, wéwczas zamawiajacy zapftaci tylko i wytacznie za
przeprowadzone badania,
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optacenie egzaminu przed Urzedem Dozoru Technicznego, prowadzacego do wydania
zaswiadczenia kwalifikacyjnego

— przeszkolenie uczestnikow w celu uzyskania uprawnieri do samodzielnej wymiany butli
gazowych w wdzkach widtowych,

— zaswiadczenia dla uczestnikéw o ukonczeniu kursu zgodne z wytycznymi Ministerstwa
Edukacji Narodowej (MEN),

— kadrg posiadajgca odpowiednie uprawienia do realizacji szkolenia.

* Program zajec powinien zawiera¢:
— typy stosowanych wdzkdw.
— Budowe wozkow.
— czynnosci operatora przed rozpoczeciem, w trakcie oraz po zakonczeniu pracy.
- Uzytkowanie wézka widtowego.
— Uruchamianie i kierowanie wézkiem widtowym.

—  Praktyczng nauka jazdy wozkiem widtowym (manewrowanie wézkiem z tadunkiem oraz
bez tadunku).

— Wymiane butli gazowe;.

— wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa.
—  BHP.

— wiadomoéci o dozorze technicznym.

— zajecia praktyczne.

Czesc Il

* [Zorganizowanie kursu gospodarka magazynowa wspomagana komputerem wraz z obstugq
wozka widfowego + ksiqzeczka zdrowia w wymiarze 140 godzin w tym: 100 godzin zajec¢
praktycznych i 40 godzin zaje¢ teoretycznych dla 5 uczestnikow projektu ,Klub Integracji
Spotecznej w Siemianowicach Slaskich”. Zajecia moga sig odbywac od poniedziatku do pigtku.
Czas trwania jednego dnia zaje¢ powinien wynosi¢ maksymalnie 6 godzin zegarowych dziennie.

* Wykonawca zapewnieni:

— materialy dydaktyczne (skrypt, notatnik oraz dtugopis),

— warunki lokalowe (sala wyktadowa, sala do ¢wiczer praktycznych, plac manewrowy)

- praktyczng nauke jazdy wozkiem,

— przerwg kawowq (tj.: kawa, herbata, ciasteczka, cukier, $mietanka, woda mineralna
gazowania/niegazowana, soki itp.) oraz catering, na ktéry sktada¢ sie bedzie jeden gorgcy
positek w postaci drugiego dania  pokrywajacego 1/3 dziennego zapotrzebowania
kalorycznego dla osoby dorostej — min 700 kcal. Positki powinny by¢ urozmaicone
i przyrzadzone w dniu wydania.

- bilety komunikacji miejskiej,

- ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem,

- badania lekarskie w celu stwierdzenia braku przeciwwskazan do pracy; badania
psychotechniczne jezeli lekarz medycyny pracy uzna je za konieczne; badania do celéw
sanitarno-epidemiologicznych w celu otrzymania ksigzeczki zdrowia; W przypadku, gdy
lekarz medycyny pracy badi lekarz od badan psychotechnicznych uzna , iz uczestnik nie

2



g

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

EURDPEISKI
NARQDOWA STRATEGLA SPOUNCAC FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,Klub Integracji Spotecznej w Siemianowicach Slaskich” wspotfinansowany przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego

»Cztowiek — najlepsza inwestycja”

moze odby¢ szkolenia na wézki widtowe, wéwczas zamawiajacy zaptaci tylko i wytacznie za
przeprowadzone badania,

optacenie egzaminu przed Urzedem Dozoru Technicznego, prowadzacego do wydania
zaswiadczenia kwalifikacyjnego

przeszkolenie uczestnikéw w celu uzyskania uprawniern do samodzielnej wymiany butli
gazowych w wozkach widtowych,

zaswiadczenia dla uczestnikéw o ukoriczeniu kursu zgodne z wytycznymi Ministerstwa
Edukacji Narodowej (MEN),

kadre posiadajgcg uprawienia do realizacji kursu.
Program zaje¢ powinien zawiera¢:

* OBStUGA KOMPUTERA:

ogolne informacje o komputerze i jego uzytkowaniu.

budowa komputera.

profilaktyka antywirusowa.

system operacyjny Windows.

wykorzystanie aplikacji wbudowanych w system Windows,

obstuga podstawowych programéw pakietu Microsoft Office Microsoft Word — obstuga
edytora tekstu Microsoft Excel — —obstuga arkusza kalkulacyjnego.

* GOSPODARKA MAGAZYNOWA:

sktadniki majatku przedsiebiorstwa.

obrét magazynowy.

inwentaryzacja zasobow magazynowych.

proces magazynowy.

funkcje magazynow.

zadania i odpowiedzialno$¢ materialna pracownikow magazynowych.
gospodarka opakowaniami.

elementy zbytu.

Wyposazenie magazynowe.

* ZASTOSOWANIE SYSTEMOW KOMPUTEROWYCH W GOSPODARCE MAGAZYNOWE!:

system ,Subiekt dla Windows”

»Symfonia - Sprzedaz, Handel” — prezentacja programu - Yuma - Modut SAP VantageOne -
»Gospodarka Magazynowa” prezentacja programu.

* TOWAROZNAWSTWO:

organizacja zaopatrzenia.

elementy towaroznawstwa.

badanie jakosci i zasady odbioru jakos$ciowego towardw.
gospodarka zapasami i opakowaniami.

sztuka sprzedazy.

reklama towaru.

ustugi towarzyszgce i dodatkowe przy sprzedazy towarow.
przyjmowanie reklamacji, skarg i wnioskdw.

elementy psychologii i socjologii pracy.

* PRZEDMIOTY ZWIAZANE Z ZAWODEM:

BHP.
PPOZ
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— HACCP Hazard Analisys and Critical Control Point (analiza zagrozen i krytycznych punktéw
kontroli w handlu hurtowym i detalicznym oraz przestrzeganie zasad higieny w procesie
produkcji i obrocie zywnoscia.

* OBStUGA WOZKA JEZDNIOWEGO:

= wiadomosci o dozorze technicznym (5 godzin ).

— typy stosowanych wézkdw (4 godziny).

- budowa wdzka (8 godzin).

— czynnosci operatora przy obstudze wozkdéw (8 godzin).

— Czynnosci operatora przed w trakcie i po zakoriczeniu pracy wozkami (8 godzin)

— wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa (4 godziny ).

- Manewrowanie wdzkami bez tadunku oraz z fadunkiem.

— wiadomosci z zakresu bhp i ppoz. (8 godzin).

— praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzgtem wozkow typu: nadtadowne,
podno$nikowe (z mechanicznym napgdem podnoszenia), unoszace (15 godzin).

— program szkolenia w zakresie bezpiecznej obstugi — wymiany butli gazowych w wézkach
Jezdniowych z napedem silnikowym (5 godzin).

Czesc Il

* Zorganizowanie kursu gospodarka magazynowa wspomagana komputerem + ksigzeczka
zdrowia w wymiarze 70 godzin w tym: 40 godzin zaje¢ praktycznych i 30 godzin zajec
teoretycznych dla 3 uczestnikdw projektu ,Klub Integracji Spofecznej w Siemianowicach
Slaskich”. Zajgcia mogg sie odbywa¢ od poniedziatku do pigtku. Czas trwania jednego dnia zajec
powinien wynosi¢ maksymalnie 6 godzin zegarowych dziennie.

* Wykonawca zapewnieni:

— materialy dydaktyczne (skrypt, notatnik oraz dtugopis),

— warunki lokalowe, (sala wyktadowa, sala do zajec praktycznych)

— przerwg kawowq (tj.: kawa, herbata, ciasteczka, cukier, $mietanka, woda mineralna
gazowania/niegazowana, soki itp.) oraz catering, na ktory sktada¢ sie bedzie jeden goracy
positek w postaci drugiego dania pokrywajacego 1/3 dziennego zapotrzebowania
kalorycznego dla osoby dorostej — min 700 kcal. Positki powinny by¢ urozmaicone
i przyrzadzone w dniu wydania.

— bilety komunikacji miejskiej w przypadku, gdy zajecia odbywac¢ sie beda poza miastem
Siemianowice Slgskie,

— ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych  wypadkow, powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem,

— badania lekarskie majace na celu wyrobienie ksigzeczki do celéw sanitarno -
epidemiologicznych,

— zaswiadczenia dla uczestnikéw o ukonczeniu kursu zgodne z wytycznymi Ministerstwa
Edukacji Narodowej (MEN),

— kadrg posiadajaca odpowiednie uprawienia do realizacji kursu.

* Program zajec powinien zawierac:

¢ OBStUGA KOMPUTERA:
— ogodlne informacje o komputerze i jego uzytkowaniu.
— budowa komputera.
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—  profilaktyka antywirusowa.

— system operacyjny Windows.

— wykorzystanie aplikacji wbudowanych w system Windows,

— obstuga podstawowych programéw pakietu Microsoft Office Microsoft Word — obstuga
edytora tekstu Microsoft Excel — obstuga arkusza kalkulacyjnego.

GOSPODARKA MAGAZYNOWA:

~ skfadniki majatku przedsiebiorstwa.

— obrot magazynowy.

— inwentaryzacja zasobéw magazynowych.

— proces magazynowy.

—  funkcje magazynéw.

- zadania i odpowiedzialno$¢ materialna pracownikéw magazynowych,

— gospodarka opakowaniami.

~ elementy zbytu.

— Wyposazenie magazynowe.

ZASTOSOWANIE SYSTEMOW KOMPUTEROWYCH W GOSPODARCE MAGAZYNOWEJ:

system ,Subiekt dla Windows” .

»Symfonia - Sprzedaz, Handel” - prezentacja programu.

Yuma - Modut SAP VantageOne - ,Gospodarka Magazynowa” prezentacja programu.

TOWAROZNAWSTWO:

organizacja zaopatrzenia.

elementy towaroznawstwa.

badanie jakosci i zasady odbioru ja kosciowego towaréw.

gospodarka zapasami i opakowaniami.

sztuka sprzedazy.

reklama towaru.

ustugi towarzyszace i dodatkowe przy sprzedazy towaréw.

przyjmowanie reklamacji, skarg i wnioskéw.

elementy psychologii i socjologii pracy.

PRZEDMIOTY ZWIAZANE Z ZAWODEM:

BHP.

PPOZ.

HACCP Hazard Analisys and Critical Control Point (analiza zagrozeni krytycznych punktéw

kontroli w handlu hurtowym i detalicznym oraz przestrzeganie zasad higieny w procesie
produkcji i obrocie zywnoscig.

Ogdlne postanowienia dla wszystkich czesci zaméwienia

Termin realizacji zamdéwienia: od dnia zawarcia umowy do 20 grudnia 2014 r,

Miejsce realizacji ustugi: w miejscu wskazanym przez Wykonawce.

Wykonawca przygotuje program i harmonogram zajec.

Prowadzenie zaje¢ zgodzie z przyjetym programem i harmonogramem realizacji.

Wykonawca w zakresie realizacji zaméwienia bedzie prowadzi¢:

- dziennik zajec zawierajacy: date, wymiar godzin i tematyke zajec¢ oraz podpis prowadzacego
— protokoét z egzaminu przed Urzedem Dozoru Technicznego w przypadku czesci | i Il

— kserokopig zaswiadczer/certyfikatéw wydanych uczestnikom kursu,

’
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— listg obecnosci na zajeciach — 0séb skierowanych na szkolenie,
— liste potwierdzajgcg odbidr cateringu — przez osoby uczestniczace w szkoleniu,
— listg potwierdzajacg odbiér biletow komunikacji miejskiej — przez osoby uczestniczace

w szkoleniu,

— liste potwierdzajaca odbiér materiatéw szkoleniowych - przez osoby uczestniczgce
w szkoleniu,

— liste potwierdzajagcg odbidr zaswiadczeri/certyfikatow — przez osoby uczestniczace
w szkoleniu.

Wykonawca przekaze zamawiajacemu w/w dokumenty w terminie do 7 dni od daty zakonczenia
kazdego kursu.

* Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoéé zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia wylgcznie z

powodu zdarzeri losowych, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidzieé¢ lub w przypadku
uzasadnionej rezygnacji uczestnika i braku mozliwosci zastapienia innym uczestnikiem. W
takim adku, Wykonawcy bedzie przystugiwaé lko _wynagrodzenie za faktycznie
przeszkolong liczbe oséb i nie bedzie on zgtaszaé z tego tytutu zadnych roszczern do
Zamawiajacego.

* Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia logotypdw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i Unii Europejskiej Europejski Fundusz Spoteczny wraz z tytutem Projektu ,Klub Integracji
Spotecznej w Siemianowicach Slaskich” na materiatach szkoleniowych, wraz z informacjg o

wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. Ztozona wycena ma_stanowié catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

1. UWAGA! Przewiduje sie, iz w przypadku gdy z szacowania wartosci zaméwienia wyniknie,
iz Zamawiajacy nie bedzie miat obowigzku stosowaé ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamoéwieri publicznych, Zamawiajacy potraktuje odpowiedi o szacunkowy koszt

zamowienia/zapytanie ofertowe jako oferte ztoion w_przedmiotowym postepowaniu.

Ztozona przez Wykonawce oferta bedzie brata udziat w ocenie ofert.

— Jezeli Wykonawca oczekuje by jego odpowiedz zostata potraktowana jako oferta, musi
na formularzu ofertowym wskaza¢ ceng netto i brutto zamdwienia.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT: najniisza cena.
Cena powinna by¢ podana w kwocie brutto i uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z :
przeprowadzeniem ustugi, badaniami lekarskimi, egzaminem UDT (dotyczy czesci | i 1),
cateringiem wraz z przerwa kawowa, materiatami dydaktycznymi, biletami komunikacji
miejskiej. Wartos¢ zamdwienia powinna by¢ wyrazona w PLN.

V. OFERTA POWINNA OBEJMOWAC:

Do oferty nalezy dotaczy¢:
* Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do za pytania ofertowego, jezeli dotyczy czesci |.
* Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, jezeli dotyczy czesci Il.

* Formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, jezeli dotyczy czesci Ill.
® Program i harmonogram zajec.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

* Oferte nalezy przesta¢ na adres: e — mail: kis@mops.siemianowice.pl do dnia: 07.10.2014r.
Oferty, ktére wptyna do Oérodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

VII. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

* Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztoiyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

* Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogay zaoferowaé¢ cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

* W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstapi
od podpisania umowy, Za mawiajacy ma prawo do wybory kolejnej najkorzystniejszej oferty.

* O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.,

VIIl.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania
przyczyny.

Z powazaniem

DY s I XITOR
Miviskiego Osrodkpomogy Spoleczne]
w Siemiano u:an}_h’ Sigskich

nﬂelen’

|

mgr
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Zafgcznik nr 1

Nazwa firmy/Imie i nazwisko:

Adres siedziby/ adres zamieszkania:

Tel /fax.:

FORMULARZ OFERTOWY
dot.

Szacowania wartosci zamdwienia/ zapytania o ofertowe

W odpowiedzi na pismo dotyczace przeprowadzenia kursu operator wézka widtowego,

sktadam ofertg na realizacje ustugi zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia wskazanymi
w przedmiocie zamadwienia:

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Koszt szkolenia dla 1 osoby llos¢ osob Wynagrodzenie za cata ustuge
(a) (b) (c=axb)
netto netto |

Ztozona wycena ma stanowi¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od

towarow i ustug.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Koszt szkolenia dla 1 osoby llo$¢ oséb Wynagrodzenie za catg ustuge
(a) (b) (c=axb)
brutto brutto
................................................... dn. _.2014r.

miejscowosc

podpis Wykonawcy
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~Cztowiek — najlepsza inwestycja”

Zatqcznik nr 2

Nazwa firmy/Imie i nazwisko:

Adres siedziby/ adres zamieszkania:

Tel./fax.:

FORMULARZ OFERTOWY
dot.

Szacowania wartosci zamowienia/ zapytania o ofertowe

W odpowiedzi na pismo dotyczace przeprowadzenia kursu gospodarka magazynowa
wspomagana komputerem wraz z obsfugq woézka, sktadam oferte na realizacje ustugi zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia wskazanymi w przedmiocie zamdwienia:

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Koszt szkolenia dla 1 osoby llosé oséb Wynagrodzenie za cata ustuge
(a) (b) (c=axb)
\_ netto [ netto

Ztozona wycena ma stanowi¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towardw i ustug.

ZAPYTANIE OFERTOWE |
Koszt szkolenia dla 1 osoby llo$¢ os6b Wynagrodzenie za cata ustuge
(a) (b) (c=axb)
brutto i brutto
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