Siemianowice Slaskie, 05.02.2018 r.
ORP.330-07/18

Do Wykonawcow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slaskich sktada zapytanie ofertowe na $wiadczenie
ustug polegajagcych na przeprowadzeniu diagnozy psychologiczno-pedagogicznej i wydaniu opinii
psychologiczno-pedagogicznej dla kandydatéw na rodziny zastepcze niezawodowe i ustanowionych rodzin
zastepczych niezawodowych funkcjonujgcych w Siemianowicach Slaskich.

I. ZAMAWIAIJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slaskich
ul. Szkolna 17, 41-100 Siemianowice Slaskie

nr tel.: 32 765 62 00, e-mail: mops@mops.siemianowice.pl

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do udzielania informacji na temat prowadzonego postepowania:
p.o. kierownika Dziatu Swiadczer Pieczy Zastepczej — Magdalena Juszczyk-Ras$ (nr tel.: 32 765 62 28).

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Szacowana warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci 30.000 euro,
postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych i bedzie prowadzone zgodnie z
zasadami okreslonymi w ,,Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartoséci kwoty 30.000,00 euro w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w
Siemianowicach Slaskich”.

IIl. SPOSOB UDOSTEPNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Wystanie do potencjalnych Wykonawcdw oraz umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
Zamawiajacego (http://www.mops.siemianowice.4bip.pl/).

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie ustug polegajacych na przeprowadzeniu diagnozy psychologiczno-
pedagogicznej i wydaniu opinii psychologiczno-pedagogicznej dla kandydatéw na rodziny zastepcze
niezawodowe i ustanowionych rodzin zastepczych niezawodowych funkcjonujgcych w Siemianowicach
Slaskich.

Kody i nazwy wedtug Wspolnego Stownika Zamédwien CPV:
kod: 85121270 - 6 nazwa: Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne.

Rodzaj zaméwienia: ustugi.

Przedmiotem zamodwienia jest:

1) swiadczenie ustug polegajacych na przeprowadzeniu diagnozy psychologiczno-pedagogicznej i
wydaniu opinii psychologiczno-pedagogicznej dla kandydatéw na rodzine zastepczg niezawodowg i
ustanowionych rodzin zastepczych niezawodowych funkcjonujacych w Siemianowicach Slaskich pod
katem spetniania przez w/w osoby warunkéw w zakresie posiadania predyspozycji i motywacji do



petnienia funkcji rodziny zastepczej. Przedmiotowa opinia powinna zosta¢ wydana przez psychologa,
ktéry posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku psychologia oraz 2-letnie
doswiadczenie w poradnictwie rodzinnym,

2) udziat w komisji dokonujgcej analizy, o ktérej mowa w art. 42 ust. 1-3 i ust. 7 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej. Komisje odbywac sie beda na terenie MOPS w Siemianowicach
Sl.

Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018 r. i przewidziana zostanie na
przeprowadzenie przedmiotowej ustugi dla maksymalnie 5 oséb i maksymalnie 5 rodzin. Potrzeba
wykonania ustugi dla danej osoby/rodziny bedzie na biezgco zgtaszana Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega,
ze podane liczby 0s6b i rodzin majg charakter szacunkowy. Jezeli w trakcie wykonywania zamdwienia okaze
sig, ze liczba os6b i/lub liczba rodzin bedzie mniejsza niz podana w zapytaniu ofertowym, Wykonawca nie
bedzie miat z tego tytutu zadnych roszcze w stosunku do Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
tylko za ustugi faktycznie wykonane w trakcie realizacji zamowienia.

Ustuga bedzie wykonywana na terenie Miasta Siemianowice SI. w lokalu wskazanym przez Wykonawce.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu.

1. Wykonawca winien wykaza¢, ze posiada uprawnienie do prowadzenia dziatalnosci, w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamodwienia.

2. Wykonawca winien wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia przez niego dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub nadal wykonuje z
nalezytg starannoscia co najmniej 2 ustugi o wskazanym przedmiocie zamdwienia. W celu wykazania
spefnienia tego warunku, Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty wykaz wykonanych ustug zgodny ze wzorem,
ktéry stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca powinien zapewni¢ osobe posiadajaca co najmniej wyksztatcenie wyisze magisterskie na
kierunku psychologia oraz 2-letnie doswiadczenie w poradnictwie rodzinnym.

VI. POWODY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Wykluczeniu z postepowania podlegajg podmioty, ktdre sg powigzane z Zamawiajacym. Przez w/w
powigzania rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa Il stopnia lub powinowactwa Il stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VII. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA W/W WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ POWODOW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Ocena zostanie dokonana wedtug formuty: ,,warunek udziatu zostat spetniony”- ,,warunek udziatu nie zostat
spetniony”; ,powdd wykluczenia istnieje”- ,,powdd wykluczenia nie istnieje”.
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VIII. OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre sg ztozone przez Wykonawcdw spetniajgcych warunki
udziatu w postepowaniu i nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z postepowania.

Zamawiajgcy oceni oferty w oparciu o ponizsze kryteria.

Znaczenie w%]
‘1 Cena 60
!2 Doéwiadczenie w $wiadczeniu ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia 40
1% =1 pkt

W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy przyzna kolejnym ocenianym ofertom punkty za wskazane powyzej
kryteria, wedtug nastepujacych zasad:

a) za kryterium ,Cena”

Cmin
Ki= x 100 pkt x 60 %
Ca

gdzie:

n — numer oferty

K; — liczba punktow przyznanych danej ofercie za kryterium ,,Cena”

C,... — cena najnizsza wsréd ztoZonych ofert niepodlegajqcych odrzuceniu
C, — cena zaproponowana w ofercie nr ,n”

b) za kryterium ,Doéwiadczenie w $wiadczeniu ustug zgodnych z przedmiotem zamdwienia”

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie wykazu wykonanych ustug dostarczonego przez
Wykonawce.

W ramach niniejszego kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw, wedtug zasad opisanych w
ponizszej tabeli:

Lp. | Liczba wykonanych ustug zgodnych ze wskazanym przedmiotem Liczba punktow
zamodwienia przyznana ofercie

1 3 10 pkt

2 4 20 pkt

3 5 30 pkt

4 6 i powyzej 40 pkt

Przez 1 ustuge Zamawiajgcy rozumie 1 zawartg i zrealizowang umowe w przedmiocie $wiadczenia ustug
zgodnych z przedmiotem zaméwienia.

c) Obliczenie catkowitej liczby punktéw przyznanych ofercie zostanie dokonane na podstawie ponizszego
wzoru:;



K=K;+K;

gdzie:
K — catkowita liczba punktéw przyznanych danej ofercie
K, — liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,Cena”

K, — liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,Doswiadczenie w $wiadczeniu ustug zgodnych z
przedmiotem zaméwienia”

Maksymatna liczba punktéw wynosi 100.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra w ramach przedstawionych powyzej kryteriow otrzyma
najwieksza catkowitg liczbe punktéw.

Catkowita liczba punktéw bedzie zaokraglana do 2 miejsc po przecinku, ewentualnie z wigkszg doktadnoscia,
jezeli przy zastosowaniu w/w sposobu zaokraglania przynajmniej 2 oferty otrzymajg takg samg liczbg
punktéw. Zamawiajacy bedzie stosowat zasade, ze podlegajace zaokraglaniu liczby o wartosciach od 1 do 4
beda zaokraglane w dét, a liczby o wartosciach od 5 do 9 - w gére.

IX. SPOSOB OBLICZANIA CENY

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia, tzn. koszty ujgte w punkcie IV niniejszego zapytania ofertowego, jak rowniez inne,
ktére nie zostaly ujete w punkcie IV, a s3 niezbedne do zrealizowania zamdwienia. Cena oferty musi by¢
podana w kwocie brutto (obejmujacej kwoteg netto i kwote podatku VAT) i wyrazona w ztotych.

Cena oferty stanowi sume kwoty wynagrodzenia Wykonawcy za diagnoze 5 oséb i sume wynagrodzenia
Wykonawcy za diagnoze 5 rodzin.

Wykonawca powinien zaokragli¢ cene do 2 miejsc po przecinku, stosujgc przy tym zasade, Zze podlegajgce
zaokraglaniu liczby o wartosciach od 1 do 4 sg zaokraglane w dét, a liczby o wartoséciach od 5 do 9 - w gére.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na wykonanie zamdwienia. Ztozenie przez Wykonawce wigcej,
niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

Tresé oferty musi by¢ zgodna z treécig zapytania ofertowego.

Oferta (wraz z zatagcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny - na maszynie do pisania albo na
komputerze lub inng trwatg i czytelna technika.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
lub wedtug takiego samego schematu.

Oferta oraz wszystkie zataczniki do niej stanowia jedng catos¢. Zaleca sig, aby wszystkie strony byty ze soba
potaczone w sposéb uniemozliwiajacy ich samoczynne zdekompletowanie — przyktadem takiego potaczenia
jest: zszycie, spiecie, zbindowanie.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta oraz zaftgczniki musza byé podpisane przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie
oferty.

Kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby
podpisujgca/podpisujace oferte.

W przypadku podpisania oferty lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osobe/osoby niewymieniona/niewymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy,
nalezy dotaczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo (zatacznik do oferty). Petnomocnictwo powinno byé
przedstawione w oryginale lub w formie kopii notarialnie po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.



Oferta powinna obejmowac¢:

1.
2.

formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodne ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

os$wiadczenie o braku przestanek wykluczenia Wykonawcy, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

wykaz wykonanych ustug (wzér jest zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego) wraz z dokumentem
potwierdzajgcych ich wykonanie, tj. referencje, zaswiadczenie itp.

stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowainienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

XI. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 13.02.2018 do godz. 10:00. Oferte nalezy ztozyc
w jednej z ponizszych form:

® za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mops@mops.siemianowice.pl
* drogg pocztowa, przesytka kurierska lub osobiscie.

Oferta dostarczona drogg pocztowg, przesytka kurierskg lub osobiscie powinna by¢ zfozona w siedzibie
MOPS (przy ul. Szkolnej 17 w Siemianowicach Slaskich, pok. Nr 16, | pietro) w zaklejonym,
nieprzezroczystym, nienaruszonym opakowaniu opisanym w nastepujgcy sposob:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Szkolna 17
41-100 Siemianowice Slgskie

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

»Swiadczenie ustug polegajacych na przeprowadzeniu diagnozy psychologiczno-pedagogicznej i
wydaniu opinii psychologiczno-pedagogicznej dla kandydatéow na rodziny zastepcze niezawodowe i
ustanowionych rodzin zastepczych niezawodowych funkcjonujacych w Siemianowicach $laskich”.

NIE OTWIERAC PRZED 13.02.2018 r., godz. 10.00

nazwa i doktadny adres oraz numer telefonu i adres mailowy Wykonawcy sktadajgcego oferte

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub opisania opakowania oferty, Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.

Decydujace znaczenie ma data i godzina wptywu oferty do siedziby Osrodka lub na w/w konto mailowe.
Oferty, ktore wptyng do Zamawiajgcego po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

XIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze przynajmniej dwie
ztozone oferty otrzymaty takg samg ocene punktowa, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
najnizszg ceng, a jezeli jest w nich ujeta taka sama cena, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych, niz zaoferowane w
ofertach ztozonych pierwotnie.



W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow do tego, zeby w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie ztozyli niezbedne wyjasnienia, oswiadczenia, referencje
lub inne dokumenty dotyczace ofert.

Niedokonanie przez Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, czynnosci opisanej
w punkcie XII.3, bedzie przez Zamawiajgcego uznane za uchylanie sie przez Wykonawce od podpisania
umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, uchyli sie od
podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, bez
przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

W przypadku uznania za najkorzystniejszg oferty ztozonej drogg elektroniczng, bedzie wymagane jej
dodatkowe ztozenie w formie pisemnej z podpisami oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z KRS, CEIDG) - przed podpisaniem umowy. Brak ztozenia, przed podpisaniem
umowy, oferty w formie pisemnej, zgodnie z ww. warunkami, zostanie uznany za uchylanie sie od
podpisania umowy - wéwczas Zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo wyboru kolejnej oferty jako
oferty najkorzystniejszej.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy, odnosnie wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za wykonanie zamdwienia, w przypadku zmiany:

stawki podatku od towardéw i ustug;

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonej na
podstawie Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t. Dz.U. z
2017 r., poz. 847);

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

jezeli te zmiany bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez Wykonawce.

Zmiana umowy moze zosta¢ dokonana pod warunkiem przedtozenia Zamawiajgcemu pisemnego
uzasadnienia koniecznosci wprowadzenia zmiany, przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych koniecznosé
zmiany oraz wyrazenia przez Zamawiajgcego zgody na te zmiane.
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