Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora MOPS Siemianowice Slaskie
Nr ORP. 021.50.2022 z dnia 5.10.2022 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)

Komisja konkursowa, zwana dalej Komisja jest zespolem powotanym przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Siemianowicach Slaskich i Jjest organem opiniujaco- doradczym Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slaskich w zakresie opiniowania ofert w sprawie
przyznania dotacji na rok 2023 na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej, polegajacego na
sporzadzaniu i wydawaniu gorgcych positkow dla podopiecznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Siemianowicach Slaskich z uwzglednieniem zorganizowania uroczystych positkéw w formie $niadania
wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz sporzadzania i dowozu wyzywienia (goracy positek + produkty
zywnosciowe niezbgdne do przygotowania $niadania i kolacji) dla mieszkancow miasta  objetych

kwarantanna/izolacjg.

I. Komisja sklada sie z 5 czlonkow.

Komisja moze obradowa¢ w formie stacjonarnej, hybrydowej lub zdalnie za pomoca aplikacji.

o

Decyzj¢ o sposobie prowadzenia posiedzen podejmuje Przewodniczay Komisji, badz inny czlonek
Komisji prowadzacy obrady.

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. W przypadku jego nieobecnosci pracami
Komisji kieruje Zastgpca Przewodniczacego Komisji badz wskazany przez jednego z nich czlonek
Komisji .

4. Czlonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, zobowiazani sa do zlozenia
pisemnego oswiadczenia, ktdrego tresé¢ stanowi Zatacznik do niniejszego Regulaminu.
W przypadku prowadzenia obrad Komisji w formie innej niz stacjonarna, cztonek Komisji skiada
oswiadczenie do protokolu, badZ przesyta droga elektroniczng skan podpisanego oswiadczenia.

5. Do czlonkéw Komisji bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 735
z pézn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

6. Komisja obraduje na posiedzeniach bez udziatu oferentow.

7. Udziat w pracach Komisji jest nicodptatny.

8. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 3 czlonkéw, w tym Przewodniczacego Iub jego
Zastepey. Przy czym w przypadku prowadzenia obrad Komisji w formie innej niz stacjonarna, za
obecnos¢ czionka Komisji uwaza sie rowniez obecnosé zdalng.

9. Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane. Protokét podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji



obecni na posiedzeniu. W przypadku prowadzenia Komisji w formie innej niz stacjonarna,
Czlonkowie Komisji przesylajg droga elektroniczna skan podpisanego protokotu. badz skan
oswiadczenia o akceptacji protokohu.

10. Wszystkie decyzje Komisja podejmuje w glosowaniu jawnym, zwykla wickszoscia — glosow.
W razie rownej ilosci glosow decyduje glos osoby przewodniczacej posiedzeniu.

I'1. Komisja moze zasiegac porady specjalistow w sprawach dotyczacych przedmiotu konkursu w drodze
zaproszenia na posiedzeniec Komisji badz zapytania.

12. Komisja przystgpujac do analizy ofert, dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:

a) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert;

b) odrzuca oferty nadestane po wyznaczonym terminie;

¢) otwiera koperty z ofertami;

d) pozostawia bez rozpatrzenia oferty, ktore zostaly ztozone na formularzu innym niz obowiazujacy:;

¢) sprawdza zgodnos¢ ofert z wymogami formalnymi okreslonymi w Ogloszeniu konkursowym oraz

w ,,Regulaminie opiniowania ofert zlozonych na realizacje w 2023 r. zadania z zakresu pomocy

spolecznej, polegajacego na sporzadzaniu i wydawaniu goracych positkéw dla podopiecznych

Miejskiego  Osrodka Pomocy Spofecznej w  Siemianowicach Slaskich z uwzglednieniem

zorganizowania uroczystych positkow w formie $niadania wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz

sporzadzania i dowozu wyzywienia (goracy positek + produkty zywnosciowe niezbedne do przygotowania

sniadania i kolacji) dla mieszkancow miasta objetych kwarantanna/izolacja" ( Etap I);

W przypadku wystapienia w ofercie brakow formalnych Komisja wzywa Oferenta do uzupelnienia wska-

zanych brakow. Oferent jest zobowiazany do uzupetienia brakow formalnych wskazanych przez Komisje

w terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia. Wezwanie do uzupelnienia brakow moze zostaé przekazane

telefonicznie badz droga mailowg.

) po uptywie terminu, o ktérym mowa w ppkt "e" Komisja ponownie dokonuje oceny formalnej ofert
1 odrzuca oferty, ktore nie speniajg wymogow okreslonych w Ogloszeniu oraz ,,Regulaminie
opiniowania  ofert zlozonych na realizacje w 2023 r. zadania 2z zakresu pomocy
spolecznej, polegajacego na sporzadzaniu i wydawaniu goracych positkéw dla podopiecznych
Migjskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w  Siemianowicach Slgskich z uwzglednieniem
zorganizowania uroczystych positkoéw w formie $niadania wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz
sporzadzania i dowozu wyzywienia (goracy positek + produkty zywnosciowe niezbedne do przygotowania
sniadania i kolacji) dla mieszkafcéw miasta objetych kwarantanna/izolacja" ( Etap I);

Do analizy ofert w I etapie Komisja moze korzysta¢ z Karty Oceny Formalnej stanowigcej Zalacznik
Nr 1 do ,,Regulaminu opiniowania ofert zlozonych na realizacj¢ w 2023 r. zadania z zakresu pomocy
spolecznej, polegajacego na sporzadzaniu i wydawaniu goracych positkéw dla podopiecznych Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Siemianowicach §laskich z uwzglednieniem zorganizowania uroczystych
positkéw w formie $niadania wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz sporzadzania i dowozu wyzywienia
(goracy positek + produkty zywnosciowe niezbedne do przygotowania $niadania i kolacji) dla

mieszkancow miasta objetych kwarantanna/izolacja".



g) dokonuje oceny merytorycznej ofert (Etap I1) zgodnie z wymogami okreslonymi w Ogloszeniu oraz
».Regulaminie opiniowania ofert zlozonych na realizacje w 2023 r. zadania z zakresu pomocy
spofecznej, polegajacego na sporzadzaniu i wydawaniu goracych positkow dla podopiecznych
Miejskiego  Osrodka Pomocy Spolecznej w  Siemianowicach Slaskich z uwzglednieniem
zorganizowania uroczystych positkéw w formie $niadania wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz
sporzadzania i dowozu wyzywienia (goracy posilek + produkty zywnosciowe niezbedne do przygotowania
sniadania i kolacji) dla  mieszkaficow  miasta  objetych  kwarantanng/izolacja"

W przypadku gdy Komisja obraduje w formie innej niz stacjonarna Czlonkowie Komisji otrzymuja skan
oferty w celu dokonania oceny.

h) kazdy z cztonkéw Komisji wypelnia Karte Oceny Merytorycznej (Zalacznik Nr 2 do ..Regulaminu
opiniowania ofert zlozonych na realizacje w 2023 r. zadania =z zakresu pomocy
spolecznej, polegajagcego na sporzadzaniu i wydawaniu gorgcych positkéw dla podopiecznych
Migjskiego  Osrodka Pomocy Spolecznej w  Siemianowicach $laskich z uwzglednieniem
zorganizowania uroczystych positkow w formie $niadania wielkanocnego i kolacji wigilijnej oraz
sporzadzania i dowozu wyzywienia (goracy positek + produkty zywnosciowe niezbedne do przygotowania
$niadania i kolacji dla mieszkaficow miasta objetych kwarantanna/izolacja). Ocena laczna danej oferty
wystawiona przez czlonka Komisji jest suma wystawionych przez niego ocen czastkowych;
W przypadku, gdy Komisja obraduje w formie innej niz stacjonarna, Czlonkowie Komisji przesylaja
wypetniong Karte Oceny Merytorycznej poczta elektroniczna (skan) lub jesli nie maja mozliwosci
przestania skanu podaja oceng do protokotu.

1) ocena koncowa danej oferty jest srednig arytmetyczna ocen wystawionych przez czlonkéw Komisji;
J)  Komisja moze w razie potrzeby, poprosi¢ Oferenta o dodatkowe wyjasnienia dotyczace zakresu
merytorycznego oferty. Komisja moze przyja¢ do protokotu zgloszone przez Oferentdw wyjasnienia;
k) Komisja po dokonaniu oceny ofert przedkfada Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Siemianowicach Slaskich propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;

1) wyboru ostatecznie dokonuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Siemianowicach Slaskich wydajac decyzje w drodze zarzadzenia;

1) wyniki konkursu podawane sa do publicznej wiadomos$ci poprzez publikacje w Biuletynie Informacji
Publicznej MOPS Siemianowice Slaskie ( http://www.mops.siemianowice.4bip.pl) oraz na stronie
internetowej MOPS Siemianowice Slaskie ( http://mops.siemianowice.pl);

m) Przewodniczgcy Komisji niezwlocznie, po podjeciu zarzadzenia o ktérym mowa w ppkt | pisemnie
zawiadamia oferentow o rozstrzygnieciu konkursu i jego wynikach ;

n) Komisja kofczy prace z dniem rozstrzygnigeia konkursu i sporzadzenia protokohu.




