Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Chorzowie
Dabrowskiego 45

41-500 Chorzéw

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6431023003
REGON: 003447492

Znak pisma: 062021070021PRO001
Znak sprawy: 062021070021

Protokot kontroli

Platnika skiadek: MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ , 41-100 Siemianowice $I., Szkolna 17.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczer Spotecznych Renata Kazak, posiadajacy
legitymacje stuzbowa nr 12049, na podstawie upowaznienia nr 0620210700211 wystawionego 30 czerwca
2021 r. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 19 lipca 2021 r. - 30 lipca 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 19 lipca 2021 r. ptatnikowi sktadek:
Mateuszowi Kacy - Dyrektorowi MOPS.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r.: 187.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2020 r. zostat podana na podstawie danych wykazanych
przez piatnika sktadek w deklaraciji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2020r.Dane te nie sg przedmiotem
kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2019 r. - 171

Miejsce przeprowadzenia kontroli: 41-100 Siemianowice $I. ul. Szkolna 17,
Zakfad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Chorzowie, 41-500 Chorzow ul. Lwowska 2

Zakresy kontroli

1. Prawidiowo$¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia

kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidlowosc¢ i rzetelnosc obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. - grudzien 2018 ..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:

-statut Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Siemianowicach Slaskich

-dokumenty zgtoszeniowe ptatnika skladek ZUS ZPA, ZUS ZAA zaewidencjonowane w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS

-dokumenty zgloszeniowe ubezpieczonych: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZWUA zaewidencjonowane w
Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

-akta csobowe
z okresu b ontrola wytypowano nizei wymienionych ubezpieczonych:

- umowy zlecenia zawarte z wlasnymi pracownikami:

zlecenia z ubezpiaczonymi:

Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty
zgloszone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

1.1.1. Prawidlowos$¢ danych wykazanych przez platnika skiadek w dokumencie ZUS RUD
Nie objeto kontrolg okresu od stycznia 2021 r. w zakresie zawieranych umoéw o dzieto.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez platnika sktadek umowami o dzielo

Piatnik sktadek w okresie od stycznia 2018 r. do grudnia 2018 r. nie zawierat umow o dzielo.

1.2. Prawidiowosé i rzetelno&¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadanc;

-listy ptac z tytulu umowy o prace

-listy ptac z tytutu umow zlecenia

-rachunki do umoéw zlecenia

-deklaracje roczng o zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R

-wydruki z kont ksiegowych

-dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Ptatnik sktadek zadeklarowat sktadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano:

-listy ptac z tytulu umowy o prace

-listy plac z tytutu uméw zlecenia

-rachunki do uméw zlecenia

-deklaracjg roczng o zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R

-wydruki z kont ksiegowych

-dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Z w kwietniu 2018 r. platnik sktadek w imiennym raporcie ZUS RCA i deklaracji ZUS DRA
kwote skiadki na ubezpieczenie zdrowotne wykazat w polu: ,kwota naleznej skladki finansowana przez
platnika”. Skadka na ubezpieczenie zdrowotne finansowana jest przez ubezpieczonego.

Dowad:
-dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonej /Kompleksowy System Informatyczny ZUS/

Wyjasnienia osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien.
Dowad:
-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

Zgodnie z art. 85 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021r. poz. 1285) za osobe wykonujaca
prace na podstawie umowy zlecenia, umowy agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug sktadke
Jako ptatnik oblicza, pobiera z dochodu ubezpieczonego i cdprowadza zamawiajgcy,

Zgodnie z art. 46 ust. 4 pkt 6 it a Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen
spolecznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 r. poz. 423 z pozn. zm.) deklaracja rozliczeniowa zawiera
zestawienie naleznych skiadek na ubezpieczenie zdrowotne, uwzgledniajgc podzial na podmioty, ktére
finansujg skiadki.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano:

-listy ptac z tytutu umowy o prace

-listy ptac z tytulu uméw zlecenia

- rachunki do umow zlecenia

-deklaracje roczng o zaliczkach na podatek dochedowy PIT-4R

-wydruki z kont ksiegowych

-dokumenty rozliczeniowe zaswidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Plainik skiadek nie miat obowigzku deklarowania skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

W ckresie od stycznia 2018 r. do sierpnia 2018 r. ptatnik sktadek zadeklarowat skiadke na Fundusz Pracy
Za ktora z tytulu umowy o prace osiggngta przychod nizszy od minimalnego
wynagrodzenia. Ubezpieczona osiggneta przychéd w wysokasci:

styczeri 2018 r. - 875,00 zi

luty 2018 r. — 1 050,00 zt

marzec 2018 r. - 610,00 zt

kwiecien 2018 1. — sierpien 2018 r. - po 1 100,00 ztimiesiecznie

W okresie od stycznia 2018 r. do grudnia 2018 r. platnik sktadek zadeklarowal skiadke na Fundusz Pracy
z ktéra z tytutu umowy o prace osiggnela przychoéd nizszy od minimalnego wynagrodzenia.
Ubezpieczona osiagneta przychéd w wysokosci;

styczen 2018 r. — 1 130,00 zi

luty 2018 r. — 1 954,62 z

marzec 2018 r. — 1 114,94 zi

kwiecien 2018 r. - maj 2018 r. — pa 1 243,00 zfmiesiecznie
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czerwiec 2018 1. — 372,90 zi

lipiec 2018 r. - pazdziernik 2018 r. - po 1 254,00 z{/ miesiecznie
listopad 2018 r. — 2 004,00 zt

grudzien 2018 r. — 1 669,60 z¢

W okresie od lutego 2018 r. do grudnia 2018 r. platnik skiadek zadeklarowat skladke na Fundusz Pracy za
tora z tytutlu umowy o prace osiggneta przychoéd nizszy od minimalnego wynagrodzenia.

Ubezpieczona osiggneta przychod w wysokoéci:

luty 2018 r. - 525,00 zt

marzec 2018 r. — 945,00 zi

kwiecien 2018 r. - czerwiec 2018 r. — po 1 050,00 z¥miesiecznie

lipiec 2018 r. — 770,00 zt

sierpien 2018 — 945,00 zt

wrzesien 2018 r. — 1 050,00 zt

pazdziernika 2018 r. — 945,00 zt

listopad 2018 r. — 1 605,00 z{

grudzien 2018 r. — 1 700,00 =i

W lutym 2018 r. platnik sktadek zadeklarowat skiadke na Fundusz Pracy z /D <= -
tytulu umowy o pracg osiagneta przychdd nizszy od minimalnego wynagrodzenia. Ubezpieczona
osiggnela przychéd w wysokosci:

luty 2018 r. — 800,75 z

W okresie od |utego 2018 r. do grudnia 2018 r. platnik skiadek zadeklarowat skladke na Fundusz Pracy za
ktéra z tytutu umowy o pracg osiggneta przychdd nizszy od minimalnego
wynagrodzenia. Ubezpieczona osiggneta przychdd w wysokosci:

luty 2018 r. — pazdziernik 2018 r. — po 1 050,46 z¥miesigcznie

listopad 2018 r. — 1 737,46 2!

grudzien 2018 r. -1 175,23 zi

W okresie od marca 2018 r. do maja 2018 r. platnik skiadek zadeklarowal skiadke na Fundusz Pracy za
Pktéra z tytutu umowy o prace osiagneta przychdd nizszy od minimalnega wynagrodzenia.
gzpleczona osiagnela przychdd w wysokosci:
marzec 2018 r. — 604,80 z¢
kwieciern 2018 r. — 1 350,00 zt
maj 2018 r. — 1 215,00 zi

W lipcu 2018 r. ptatnik skladek zadeklarowat skiadke na Fundusz Pracy za (D <= do 17
kwietnia 2018 r. przebywata na urlopie macierzyriskim za okres urlopu rodzicielskiego. Qd 18 lipca 2018 r.
ubezpieczona miata udzielony urlop wychowawczy. W lipcu 2018 r. ubezpieczona z tytutu umowy o prace
osiagneta przychod w wysokosci: 1 238,24 zt,

W sierpniu 2018 r. ptatnik skladek nie zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy za q od
wyptacone] nagrody w wysokosci: 1 000,00 zi. Ubezpieczana w sierpniu 2018r. osiggnela przychod z

umowy o prace w tgcznej wysokosci: 6 980,00 zt.

Dowod:

- kopia listy ptac za sierpien 2018 r. zaq(akta kontroli: str. 9-11)

-dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonych (Kompleksowy System Informatyczny ZUS)
Wyjasnienia osoby upowaznionej do skfadania wyjasnien.

Dowod:
-protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontrali: str. 19-20)

Zgodnie z art. 104 ust. 1, 2, art. 104a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100) obowigzkowe skiadki na Fundusz Pracy ustala sig od
kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe wynoszacych w
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przeliczeniu na ckres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie. Wysckosé skiadki na Fundusz
Pracy okreéla ustawa budzetowa.

Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg skiadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych
pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzyriskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesigcy poczgwszy od pierwszego
miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
roedzicielskiego lub urlopu wychowawczego

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytulu wynosi:
Odpis skladek: 1 276,38 z|
Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Piatnik sktadek nie zatrudniat osob wykonujacych prace w szczegdbinych warunkach lub o szczegéinym
charakterze i nie deklarowat sktadek na Fundusz Emerytur Poamostowych.

Wyjasnienia osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien.
Dowod:
-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytufu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 r..

Z tego okresu do badania inspektor kontroli ZUS wytypowal: sierpien 2019 r.

Zbadano:

- regulamin wynagradzania

- karty wynagrodzen

- akta osohowe pracownikéw

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA

- Inne zaswiadczenia lekarskie

- wnioski o zasifek opiekuriczy ZUS Z-15A, ZUS Z-15B

- protokoly ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy

- decyzje przyznajgce $wiadczenie rehabilitacyjne

-dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Inspektor kontroli ZUS skontrolowal 6 pozycji zasitku opiekuriczego, 4 pozycje zasitku chorobowego z
ubezpieczenia chorobowego, 4 pozycji zasitku macierzyriskiego, 2 pozycje $wiadczenia rehabilitacyjnego,
co stanowi 100% $wiadczen wyptaconych i rozliczonych przez platnika w sierpniu 2019 r.

Inspektor kontroli ZUS skontrolowal dodatkowo:
- 2 pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego, wyptacone i rozliczone w lipcu 2018 r. i
- maju 2019 r.

Kontroli poddano $wiadczenia wyplacone nastepujacym ubezpieczonym:
Zasitek macierzynski:

Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowe o}




Zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego:
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia choroboweg

Platnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczer z ubezpieczenia spolecznego oraz wyptacit je w
wysokosciach i terminach zgodnych z obowiazujacymi przepisami.

2.2. Prawidlowost dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych $wiadczen i zasilkow
Kontrolg objeto okres: styczenr 2018 r. - grudzier 2018 r..

Zhadano:

- akta osobowe pracownikow

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA

- listy ptac z tytutu umowy o prace
- dokumenty rozliczeniowe zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Ptatnik skiadek wyptacit i rozliczy! $wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

3. Prawidlowos$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: styczer 2017 r. — grudzien 2019 r.

Platnik skiadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Wyjasnienia osoby upawaznionej do udzielania wyjasnien.

Dowad:
-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
4.1. Wystawianie zaswiadczen ZUS Rp-7.
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. — grudzien 2019 r.

Platnik sktadek wystawiat ubezpieczonym zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7 dla
celow emerytalnych i rentowych, ktérzy indywidualnie kompletowali dokumentacje dia ww. cel6w.

Wyjasnienia csoby upowaznionej do udzielania wyjasnies.
Dowdd:

-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

4.2. Wystawianie zaswiadczen ZUS Z-3, ZUS Z-3a.

Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. — grudzien 2019 r.
Platnik sktadek nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3, ZUS Z-3a.
Wyjasnienia osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien.

Dowad:
-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

4.3. Wystawianie za$wiadczen o osiggnietych przychodach osob z ustalonymi uprawnieniami do
Swiadczen emerytalnych i rentowych.
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Kontralg objeto okres: styczen 2018 r. - grudzien 2019 r.

Inspektor kontroli ZUS skontrolowat 6 zaswiadczer dotyczacych wysokosci osiagnietego przychodu dla
ubezpieczonych:
- zaswiadczenie za 2018 1. z 7 lutego 2019 r., zaswiadczenie za 2019 1. z 13 lutego 2020r.
zaswiadczenie za 2018 r. z 7 lutego 2019 r., zaswiadczenie za 2019 r. 2 13 lutege 2020 r.
zaswiadczenie za 2019 1. z 17 lutego 2020 .

- zaswiadczenie za 2019 r. z 17 lutego 2020 1.

0% zaswiadczen przekazanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych Oddzial w

co stanowi 1

Chorzowie.

Platnik skladek wystawit ww. za$wiadczenia zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym
zakresie.

4.4. Wystawianie informacji ZUS IWA.
Kontrolg objeto okres: styczen 2018 r. — grudzien 2018 r.
Piatnik skladek zlozyt informacje ZUS IWA za 2018 rok Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Na okolicznos¢ zatrudniania oséb w warunkach zagrozenia, liczby poszkodowanych w wypadkach przy
pracy smiertelnych i ciezkich, liczby poszkodowanych w wypadkach przy pracy ogdlem, liczby
ubezpieczonych oraz rodzaju dziatalnosci wedlug PKD przyjeto o$wiadczenie.

Dowdéd:
-oswiadczenie z 26 lipca 2021 r. (akta kontroli: str. 13)

4.5. Wystawianie innych zaswiadczen dla celow ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2017 r. - grudzien 2019 .

Platnik skladek nie wystawiat innych zaswiadczen dia celow ubezpieczen spotecznych.
Platnik skladek nie skiadat do Zakladu Ubezpieczer Spolecznych céwiadczen o zamiarze przekazania
raportow informacyjnych ZUS OSW oraz raportéw informacyjnych ZUS RIA.

Inspektor kontroli ZUS skontrolowat 5 raporidw ZUS RPA o identyfikatorze: 02/01/2019 za
ubezpieczonych (e —

Platnik skladek ztozyt imienne raporty ZUS RPA za ww. ubezpieczone zgodnie z dokumentacja zrédiowa,

Wyjasnienia osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien.
Dowéd:
-protokdt przyjgeia wyjasnien (akta kontroli: str. 19-20)

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 i art. 47 ust. 3§ 3b ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2021 r, poz. 423 z pazn. zm.) platnik sktadek jest zobowigzany w
terminie 30 dni od daty otrzymania protokotu kontroli zlozyé dokumenty korygujace zgadnie z ustaleniami
zawartymi w protokole kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono platnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.
U. z 2021 r. poz. 423), ptatnik sktadek ma prawo ziozy€ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokoiu
pisemne zastrzezenia do jego ustaler, wskazujgc réwnaczesénie stosowne $rodki dowodowe, na adres:
Zaklad Ubezpieczert Spolecznych, Wydzial Kontroli Platnikow Skladek w Chorzowie, Dabrowskiego 45,
41-500 Chorzow. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen



spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie
i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 30 lipca 2021 . i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
Siemianowice Slaskie, dnia 30 lipca 2021 .
[
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Protokot kontroli dorgczono pfatnikowi sktadek. Odbierajacy: Mateusz Kacy - Dyrektor MOPS.




