Regulamin udzielania zamdwien publicznych
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 pIn netto
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Siemianowicach Slaskich



| Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielenia zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, zwanych dalej
,Zamowieniami”.

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2023r. poz. 1605), zwanej dalej ,,Ustawg”.

3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych szczegdlnych Zrédet
finansowych udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposdéb udzielania takich zaméwien z zachowaniem przepiséw
niniejszego Regulaminu. Pierwszenstwo stosowania beda miaty wytyczne instytucji
zarzadzajgcych funduszami.

4. Zamawiajacy dokonuje wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych
rodzajéw wydatkdéw co oznacza, ze dostawy, ustugi, roboty budowlane sumuje sie w ramach
roku budzetowego wedtug danego rodzaju zgodnie z planem finansowym Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slaskich (zwanego dalej ,MOPS”) na dany rok
budzetowy, przy uwzglednieniu catosci wydatkdw MOPS przeznaczonych na dany rodzaj
zamowienia.

5. Podstawe do dokonania wydatkdw okreslonego rodzaju, o ktéorych mowa w Regulaminie
stanowi plan finansowy MOPS na dany rok budzetowy, oraz plany zamoéwien publicznych na
dany rok budzetowy o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zt netto, ktore zatwierdza
Dyrektor MOPS

6. Plany zamdwien publicznych na dany rok budzetowy o wartosci szacunkowej ponizej
130 000 zt netto przygotowuje w terminie do 30 dni po zatwierdzeniu planu finansowego
na dany rok budzetowy Zespdt ds. Zamédwien Publicznych, zwany dalej ,,Zespotem”. Wyzej
wymieniony plan zaméwien publicznych jest przygotowywany na podstawie danych
zawartych w wykazach zamowien planowanych na dany rok budzetowy przedkfadanych
Zespotowi przez komoérki organizacyjne upowaznione przez Dyrektora do dysponowania
budzetem w zakresie realizowanych zadan.

6.1. Kierownik komdrki organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania
bezposrednio przed wszczeciem postepowania dokonuje rozeznania rynku i w oparciu o nie
ustala wartos¢ szacunkowg zamowienia. Jezeli ustalona wartos¢ jest wyzsza niz wartosé
ujeta w planie zamoéwien publicznych, kierownik komérki organizacyjnej zgtasza ten fakt
Zespotowi w celu weryfikacji, czy zsumowana wartos$¢ zamoéwien nie przekroczy przyjetych w
regulaminie progéw w skali catego roku i czy nie nalezy zmodyfikowac planu zamoéwien
publicznych.



7. W trakcie przygotowywania wykazéw zamoéwien planowanych na dany rok budzetowy
w celu okreslenia czy mamy do czynienia z jednym zamdwieniem, czy tez z odrebnymi
zamowieniami nalezy kierowaé sie takimi kryteriami jak podobieAstwo przedmiotowe
i funkcjonalne zamodwienia, tozsamos$¢ czasowa zamowienia i mozliwos¢ wykonania
zamoéwienia przez jednego wykonawce.

8. Jezeli z ustalen dokonanych przez Zespét wynika, ze tgczna wartos¢ zamodwien tego
samego rodzaju jest réwna lub przekracza u Zamawiajacego kwote 130 000 zt netto
pracownicy Zespotu celem udzielenia zamdwienia wszczynajg postepowanie zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

9. Jezeli faczna wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju nie przekracza u Zamawiajgcego
kwoty 20 000 zt brutto, to do udzielenia takich zamdéwienn zastosowanie bedzie miat § 4
niniejszego regulaminu.

10. Jezeli tagczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju przekracza u Zamawiajgcego kwote
20 000 zt brutto, a nie przekracza kwoty 130 000,00 netto, to do udzielenia takich zamowien
zastosowanie bedzie miat § 6 niniejszego regulaminu.

11. Jezeli w ciggu roku budzetowego wystgpi koniecznos¢ udzielenia zamdwienia, ktére
nie zostato wskazane w przekazanym do Zespotu wykazie zamdéwien planowanych na dany
rok budzetowy lub wartos¢ szacunkowa zamoéwienia odbiega od wartosci wykazanej w
planie, nalezy zgtosi¢ ten fakt Zespotowi, ktéry zobowigzany jest do aktualizowania planéw
zamoéwien publicznych. Zgtoszenie powinno nastgpic¢ niezwtocznie po dokonaniu szacowania
wartosci zamowienia, a w przypadku przeprowadzenia postepowania bez udziatu Zespotu,
przed jego przeprowadzeniem.

11.1. Kierownicy komdrek organizacyjnych dysponujacy budzetem i odpowiedzialni za plan
zamowien publicznych zobowigzani sg niezwtocznie informowaé Zespdt o zamowieniach
zrealizowanych badz o zamdwieniach wykazanych w planie, ktére nie zostaty i nie beda
zrealizowane.

12. Jezeli tgczna wartos¢ szacunkowa zamoéwien, ktére podlegaty sumowaniu przekracza
kwote 20 000 zt brutto a nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, i zamowienia dotycza:

e usuwania usterek, awarii i skutkéw zdarzen losowych,

e zakupu, naprawy oraz wymiany czesci i materiatdw eksploatacyjnych do
samochodu stuzbowego,

e zakupu biletow do instytucji kultury, sportu, rekreacji (np. kino, basen, muzeum)

mozna stosowaé zapisy niniejszego regulaminu wtasciwe dla wartosci tej czesci zamédwienia,
jesli jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

12.1. W przypadku zamowienn dotyczgcych dostawy rézinego rodzaju medidéw (np. prad,
gaz, woda, ciepto itp.) gdy zamdwienia moze by¢ realizowane przez jednego wykonawce
mozna odstgpié¢ od procedur zawartych w niniejszym regulaminie i zawrze¢ umowe z tym
dostawca.



Il Zasady udzielania zamoéwien
§2
Zasady ogolne
1. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkédw w celu uzyskania najlepszych efektéow
z danych naktadow.

2. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Za przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komdérek wnioskujacych o udzielenie zaméwienia publicznego (w przypadku
zamaowien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt brutto);

b) kierownicy komodrek odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania (w przypadku
zamaowien o wartosci szacunkowej ponizej 20 000 zt brutto);

c) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzieleniu
zamoéwienia.

4. Jezeli istnieje okolicznos¢ tego rodzaju, ze wystgpi uzasadniona watpliwosé co do
bezstronnosci pracownika, w szczegdlnosci, gdy pracownik pozostaje z wykonawcg w takim
stosunku, ze moze oddziatywaé to na prawidtowy przebieg postepowania, pracownik jest
obowigzany wytgczy¢ sie od prowadzenia postepowania i niezwtocznie poinformowaé o tym
kierownika komérki organizacyjnej, a kierownik komaorki organizacyjnej — Dyrektora MOPS.

5. W zwigzku z wytgczeniem pracownika, w zaleznosci od etapu postepowania, Dyrektor
MOPS moze uniewazni¢ postepowanie w catosci lub w czesci, badz zarzadzi¢ powtdrzenie
catosci lub niektérych czynnosci postepowania.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komodrka organizacyjna z nalezyta
starannoscig ustala warto$é szacunkowg zamdéwienia w celu ustalenia:



a) ktdre zapisy niniejszego regulaminu nalezy stosowac,
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

2.1. Podstawa korzystania z niniejszego regulaminu w przypadku zamdwien ponizej 20 000 zt
jest wartos¢ brutto.

3.Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

4. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wptyw na dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokonaé
ponownego oszacowania wartosci zamowienia uwzgledniajacego zmiany.

5. Szacunkowg wartos$¢ zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu w szczegdlnosci co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy ofert ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub udzielonych zamoéwien.

6. Szacunkowag warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartos$ci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

a) rozeznanie rynku drogg mailowa (maile przedsiebiorcow),

b) rozeznanie rynku poprzez sporzgdzenie wydrukéw ze stron internetowych (opatrzone
datg dokonania wydruku),

c) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych identyczny lub podobny

5



przedmiot zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia
maksymalnie o0 12 m-cy.

d) kosztorysy.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia lub wybdr sposobu
obliczenia wartosci w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

§4
Zamowienia, ktérych wartos¢ nie przekracza 20 000 zt brutto

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej 20 000 zt brutto
prowadzi, wiasciwa komdrka organizacyjna MOPS zgodnie z planem zaméwien publicznych
ponizej 20 000 zt brutto, zaakceptowanym przez Dyrektora MOPS.

2. Przeprowadzenie postepowania o wartosci nieprzekraczajgcej 10 000, 00 brutto nie
wymaga formy pisemnej, a podstawg udokumentowania realizacji zamdwienia moze by¢
jedynie faktura. Wytonienie wykonawcy moze nastgpi¢ réwniez po przeprowadzeniu
negocjacji z jednym wykonawcg, a podstawg udokumentowania realizacji zamdéwienia moze
by¢ umowa.

3. Zamodwienia o wartosci powyzej 10000 zt brutto do 20 000 zt brutto moga by¢
realizowane po negocjacjach z jednym wykonawcg. Potwierdzeniem przeprowadzonych
negocjacji jest notatka uzasadniajgca wybor wykonawcy, sporzadzona przez pracownika
komorki organizacyjnej, zaakceptowana przez jej kierownika. Podstawg udokumentowania
realizacji zamowienia moze by¢é umowa badz faktura.

4. W przypadku zamoéwienia dotyczgcego ustug badz robdt budowlanych podstawe
udzielenia zamowienia moze stanowi¢ zlecenie okreslajgce zakres prac, na podstawie
ktorego Wykonawca wystawi fakture.

5. Wytonienie Wykonawcy zamodwienia o wartosci szacunkowej do 20 000 zt brutto moze
nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 6, w takim przypadku kierownik komorki
organizacyjnej sktada wniosek, o ktérym mowa w § 5.

§5
Wszczecie procedury przez Zespét ds. zaméwien publicznych

1. Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna kierownik komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania poprzez ztozenie do Zespotu
zaakceptowanego przez bezposredniego przetozonego (Dyrektora MOPS lub Zastepce
Dyrektora MOPS) pisemnego wniosku, w terminie nie pdzniej, niz na 20 dni przed planowang
realizacjg zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zf netto
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2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegdlnosci:
e opis przedmiotu zamdéwienia wraz z kodem CPV,
e szacunkowaq wartos¢ zamdwienia w ztotych netto i brutto,
e wskazanie zrddta finansowania,
e dodatkowe kryteria oceny ofert oprdcz ceny — jesli sg przewidziane,
e warunki udziatu w postepowaniu — jesli s przewidziane,

e projekt umowy zaakceptowany przez radce prawnego i gtéwnego ksiegowego.
3. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
§6

Zamowienia, ktdrych wartosc¢ przekracza 20 000 zt brutto a nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia o wartosci przekraczajacej kwote 20 000 zt brutto
a nie przekraczajgcej kwoty 130000 zt netto prowadzi pracownik Zespdt na wniosek
kierownika komérki organizacyjnej MOPS.

2. Pracownik Zespotu wszczyna postepowanie poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na platformie zakupowej (adres internetowy:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops.siemianowice)

2.1. Komunikacja miedzy zamawiajgcym, a wykonawcami odbywac sie bedzie drogg
elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/mops.siemianowice.

2.2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcami w szczegdlnosci skfadanie oswiadczenn, wnioskéw, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformy zakupowej
(formularz Wyslij wiadomos$¢é dostepny na stronie dotyczgcej danego postepowania)

2.3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw,
elektronicznych kopii dokumentdéw i oswiadczen oraz informacji przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej okreslajg: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowe] oraz
Instrukcja sktadania oferty dla wykonawcy dostepne na stronie Platformy. Regulamin
znajduje sie na stronie gtéownej Platformy
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin, natomiast Instrukcja pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45- instrukcje.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamodwienia,



b) opis kryteriow wyboru Wykonawcy,
c) warunki realizacji zamdwienia,
d) termin i sposdb ztozenia oferty.

5. Kryteriami wyboru Wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakosg,

b) funkcjonalnosg,

c) parametry techniczne,

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamdwienia,
j) doswiadczenie Wykonawcy,

k) poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

6. Wykonawcy sktadajg oferty w sposéb okreslony przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

6.1. Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego terminu, jak réwniez oferta, ktdra nie zostata
podpisana lub jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego nie podlega ocenie.

7. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty z Wykonawcy, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert ujete w zapytaniu
ofertowym.

7.1. Po przeprowadzonych negocjacjach cena nie moze ulec zwiekszeniu w stosunku do ceny
podanej w ofercie.

8. Cztonek Zespotu prowadzacy postepowanie o wartosci przekraczajgcej kwote 20 000 zt
brutto, a nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto sporzgdza kazdorazowo protokét
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z postepowania, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty i przedstawia go do akceptacji
Dyrektorowi MOPS (wzér protokotu z postepowania stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu).

9. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wymogu, o ktérym mowa w ust. 2 w przypadku realizacji
zamowien:

e opisanych w art. 11 Ustawy lub
e ktére moze zrealizowac tylko jeden Wykonawca lub

o ktdrych przedmiotem sg dostawy lub ustugi niezbedne do przeciwdziatania
chorobom zakaznym, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i
niekontrolowanego rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego
ochrona zdrowia publicznego lub

e wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych szczegdlnych zrodet
finansowych, ktére udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamowien lub

e zachodzi pilna potrzeba wykonania prac ze wzgledu na wystepujace zagrozenie
bezpieczenstwa osdb lub mienia, usuwania awarii zdarzen losowych lub

e w przeprowadzonym poprzednio postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie
zostaty ztozone zadne oferty niepodlegajgce odrzuceniu lub

e gdy wymaga to przedmiot zamdwienia, gdzie istotnym elementem jest wiedza,
doswiadczenie, kompetencje.

Takie postepowania wymagajg racjonalnego uzasadnienia udzielenia zaméwienia jednemu
Wykonawcy i akceptacji Dyrektora MOPS przed przystgpieniem do jakichkolwiek czynnosci
zwigzanych z jego udzieleniem.

9.1. Po uzyskaniu zgody Dyrektora MOPS pracownik Zespotu przeprowadzi postepowanie za
posrednictwem platformy zakupowej w oparciu o negocjacje z zaproszonym Wykonawca.
Propozycje wynegocjowanej ceny pracownik Zespotu przedstawia Dyrektorowi MOPS do
ostatecznego zatwierdzenia (wzér protokotu z postepowania stanowi zatgcznik nr 3 do
regulaminu).

10. Jezeli w trakcie postepowania potencjalny Wykonawca wystosuje pytania, tresé pytan
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktédrym przekazat zapytanie
ofertowe, bez ujawniania Zrdodta zapytania, oraz udostepnia je na stronie prowadzonego
postepowania na platformie zakupowej
(https://platformazakupowa.pl/pn/mops.siemianowice).

11. Zamawiajacy informuje Wykonawcow (oferentdw) o wyborze najkorzystniejszej oferty.
12. Po wylonieniu Wykonawcy Zespdt informuje kierownika komorki organizacyjnej

o wyborze najkorzystniejszej oferty. Kierownik podejmuje czynnosci celem zawarcia umowy
z Wykonawca.



13. Umowe sporzadza sie w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

14. Kierownicy komorek organizacyjnych po uzyskaniu zgody Dyrektora mogg samodzielnie
przeprowadzac postepowania, ktérych catkowita wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130000, 00 zf netto, a postepowania dot. realizacji zadan w ich komdrce organizacyjnej.

14.1. Po uzyskaniu zgody Dyrektora Kierownik komorki organizacyjnej informuje o
samodzielnym przeprowadzeniu postepowania Zesp6t ds. zamowien publicznych.

§7
Badanie i ocena ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. W toku badania i oceny poprawia sie w ofercie oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.

3. Jezeli oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic jako oczywista
omytke rachunkowa, wowczas oferta nie podlega ocenie.

4. W toku badania i oceny ofert wzywa sie Wykonawcoéw, ktérzy wraz z ofertg nie ztozyli
wymaganych os$wiadczen lub dokumentéw do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Jezeli Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie, jego oferta nie
podlega ocenie.

§8
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamédwienia udziela sie wykonawcy, ktorego oferta =zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w zapytaniu ofertowym.

2. W przypadku, jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana nie podpisze umowy
w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego, zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

4. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie bedzie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia
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w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie
mogaq przedstawiac cen wyzszych niz zaproponowane w ztozonych ofertach.

§9
Uniewaznienie postepowania

1. W kazdym postepowaniu cztonek Zespotu prowadzacy postepowanie obowigzany jest
poinformowaé potencjalnych wykonawcéw o tym, ze moze uniewazni¢ postepowanie
bez podania przyczyny.

Uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny moze nastgpic¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, jezeli nie zostata
ztozona zadna wazna (podlegajgca ocenie) oferta.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty badz oferta z najnizszg ceng przekracza kwote, ktérg zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, jezeli w przypadku,
o ktérym mowa w § 8 ust. 4 regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej

cenie.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania z waznej przyczyny,
powodujacej, iz udzielenie zamodwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.

6. Informacje o uniewaznieniu postepowania przesyta sie odpowiednio wykonawcom, ktérzy
zostali zaproszeni do sktadania ofert / ztozyli oferte.

6.1. Informacje o uniewaznieniu postepowania pracownik Zespotu zamieszcza réwniez na
stronie prowadzonego postepowania na platformie zakupowej
(https://platformazakupowa.pl/pn/mops.siemianowice)
7. Koszty przygotowania oferty ponosi wykonawca.

§10

Dokumentowanie postepowan

Dokumentacje z udzielonych zaméwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
WZOR

ZNak SPrawy: ....ccceveveeverenenennns
Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci powyzej 20 000, 00 pin brutto, a ponizej 130 000,00 PLN.
1. Nazwa komoOrki WNIOSKUJGCE] ..c.uvvreeeeieiiieee ettt et e e e e e e s
2. Kierownik KOmOrki WnioSKUJGCE]....cuvvreeeeieeiiiiee ettt ettt eer e e e e arae e e e e
3. NAZWQA ZAMOWIENIA! .ottt ettt ettt et e st e e sar e e e be e s b e e saneesaneeseennees

4. Przedmiot zamoéwienia i kod CPV okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamodwien:

ul

. Proponowany termin realizacji ZamOWIENIa: .......cccveeeiriieeiceieeere e

6. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia objetego postepowaniem wynosi netto: ........ zt /brutto

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona W dniu .....ceeveeeevveeeiiieiieeeiinieeeeennn,

8. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia objetego postepowaniem zostata ustalona na

POUSTAWIE «.tvvviiiiieieee e et e e e e e e e e e e e s e e et br b e e aereseeeaeeeeeesessanassssssreeeeanaaeaeeeeenns
9. Wartos¢ srodkéw jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia:
Warto$€ brutto ......ceeevvenvceiiiiiieiee e

Kierownik komorki wnioskujgce;j:

Bezposredni przetozony

Zatqczniki do wniosku:
e szczegofowy opis przedmiotu zamowienia wraz z warunkami udziatu w postepowaniu
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(jezeli zostaty przewidziane) i kryteriami oceny ofert,
e projekt umowy,
e Inne (jesli dotyczy).

Zat. nr 1 do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia:
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Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien, ktdrych wartos¢
nie przekracza kwoty 130.000,00 zt w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slgskich

WZOR
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
ktorego wartosc jest rowna lub przekracza kwote 20.000,00 zt brutto, a nie przekracza

kwoty 130.000,00 zt netto.

Znak sprawy: ..........ccceeeeenne.

Przedmiot zamdwienia:

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw UE:

[ ] TAK*

[ ] NIE*
W dNiU cooeeeeiiereeeeeee e, zwrdcono sie z zapytaniem ofertowym do ..........
WYKONAWCOW™ : ..ottt e e ara e e e ara e e e enneeas /

(nazwa, imie i nazwisko, siedziba, adres wykonawcdw)

opublikowano zapytanie ofertowe na stronie internetowej™*: .........ccccceeeveevnvrvvreenen..
(adres strony internetowej)

Sposdb i termin sktadania Ofert: .........coooiieiieiiiiiieiee e

Otwarcie ofert.

[ ] w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta*
[ ] w postepowaniu wptynety oferty*
6.1. Otwarcie ofert nastgpito w dniu .......coecvvveeeiinnnnnnn. 0 godzinie .....cccvvvvreeeee.

6.2. Zestawienie ofert:
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7. Wezwanie do ztozenia dokumentow lub poprawienie omytek rachunkowych:
7. 1. wezwano do uzupetnienia dokumentow: TAK [ 1*/ NIE [ 1*

7. 2. dokonano poprawy omytek rachunkowych: TAK [ 1*/ NIE [ 1*
8. Oferty odrzucone.

Odrzucono oferty: TAK [ 1* / NIE [ 1*

Oferty odrzucone (zestawienie):

9. Podjeto dodatkowe negocjacje: TAK [ 1*/ NIE [ 1*

10. Jako najkorzystniejszg oferte wybrano: ........ccccceeiveciieeieeiicieeeeen, za
CENE.evrvreerrreeeeen, brutto

UZaSAANIENIE WYDOIU: oeveiiiiiie ittt et e et e et te sttt s e et seetnssettnesestneseesensesennseees

11. Uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy)
POWOdY UNIEWAZNIENIA: wiiiiiiieiee e ceieeee e e e e e

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty*/ uniewaznieniu postepowania*
zostato przestane w dniu .............. W SPOSOD: v,

13. Inne: (jezeli dotyczy) ....ccooeveevvvvvveveveeeeiieeeeesieeieiaan,

14. Osoba prowadzaca postepowanie i dokonujgca wstepnego wyboru oferty oraz
sporzgdzajgca protokot: .......ccccevveeeeeiiiiii e,
(imie i nazwisko)

ZATWIERDZAM

Dyrektor MOPS

*(nalezy zaznaczy¢ wtasciwe)
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Zatqgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien, ktdrych wartos¢
nie przekracza kwoty 130.000,00 zt w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slgskich

WZOR
PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 20.000,00 zt  brutto, a nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt netto (negocjacje z 1 wykonawcg).
Znak sprawy: .........ccceeeieenns
1. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ...oiiiieiiiiiee ettt et s et e e e e

2. Wartos¢ zamowienia 0szacowano W dNniu ........cccceeeeeeeciveeeeeeecnneennn. na kwote netto
................................... na podstawi€.....cccceeeeeieeieiiiecnnns

3. Zamédwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw UE:

[ ] TAK*

[ 1 NIE*

4. Zaproszenie do negocjacji wraz z informacjami niezbednymi do przeprowadzenia

postepowania zostato wystane w dniu .....................

(o [ TR (nazwa, imie i nazwisko, siedziba, adres wykonawcy)

na podstawie zgody Dyrektora z dnia .......ccccevvevveeveeeeieeeeeeeeieecicccnnnnns (uzupetnic jesli dotyczy)

Uzasadnienie wyboru wystania zapytania ofertowego/ zwrdcenia sie z zapytaniem ofertowym

dO WYKONAWCEY: .oeeiieeieeceeeeeeee e

5. Negocjacje i inne warunki realizacji zamoéwienia bedgce przedmiotem negocjacji:
Negocjacje z zaproszonym wykonawcg przeprowadzono w dniu (dniach) ......................
Inne warunki realizacji zamdwienia bedgce przedmiotem negocjacji
Cene wykonania zamdwienia wynegocjowano Na KWOLE: .......cccvvveeveereeeieeieeeieeiieiinnneens

6. Informacja o kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy — jesli dotyczy

7. Wezwanie do ztozenia dokumentéw lub poprawienie omytek rachunkowych:

7. 1. wezwano do uzupetnienia dokumentow: TAK [ 1*/ NIE [ 1*

7. 2. dokonano poprawy omytek rachunkowych: TAK [ 1*/ NIE [ 1*
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8. Informacja o wyniku przeprowadzonych negocjacji:

Wybrano oferte zaproszonego wykonawce: TAK*[ 1/ NIE*[ ]
9. Uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy)

POWOdY UNIEWAZNIENIA: wiiiiiiiiiie ittt e e s e rae e e e e
10. Inne: (jezeli dotyczy)

11. Osoba prowadzgca postepowanie oraz sporzgdzajgca protokét:

(imie i nazwisko)

ZATWIERDZAM

Dyrektor MOPS

*(nalezy zaznaczyc wtasciwe)
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