Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Dyrektora MOPS w Siemianowicach Slgskich
nr ORP.021.16.2024 z dnia 7.03. 2024r.

Procedura przygotowywania planu zamoéwien publicznych ponizej 130 000,00 pin netto

oraz planu postepowan w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Siemianowicach Slaskich.

1. Plan zaméwien publicznych ponizej 130 000,00 pln netto oraz plan postepowan (zwane dalej
planami) na dany rok budzetowy sporzgdza Zespdt ds. Zamoéwien Publicznych (zwany dalej Zespotem)
2. Plany sporzadzane sg nie pdzniej niz w terminie do 30 dni po zatwierdzeniu planu finansowego na
dany rok budzetowy.

3. Plany przygotowywane sg na podstawie danych zawartych w wykazach zamoéwien planowanych na
dany rok budzetowy, ktére przedktadane sg Zespotowi przez komérki organizacyjne MOPS-
upowaznione przez Dyrektora do dysponowania budzetem w zakresie realizowanych zadan.

3.1. Wzdér wykazu zamoéwien planowanych na dany rok budzetowy stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

4. Zespot przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego plany do zatwierdzenia.

5. Plan zaméwien publicznych ponizej 130 000,00 pln netto sporzadzany jest w formie elektronicznej
i zamieszczany w folderze roboczym (roboczy> ogdlny> zamdwienia publiczne> plan zamdwien
publicznych).

6. Plan postepowan sporzadzany jest zgodnie ze wzorem planu postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych, ktéry okresla Minister wtasciwy ds. gospodarki w drodze rozporzadzenia.

6.1. Zespot zamieszcza plan postepowan w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie BIP
Zamawiajgcego i przechowuje dowdd jego zamieszczenia.

7. Zespot aktualizuje plany, na podstawie pisemnej informacji od Kierownikéw komodrek
organizacyjnych, ktérzy niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych) od zaistnienia zmian
w zakresie planowanych postepowan sg zobowigzani poinformowacd o tym fakcie Zespot.

8. Aktualizacje planéw Zespot zamieszcza odpowiednio w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na
stronie BIP Zamawiajgcego — w przypadku planu postepowan, a w przypadku planu zamowien
publicznych ponizej 130 000,00 pln netto w folderze roboczym (roboczy> 0gdlny> zamdwienia

publiczne> plan zamdwien publicznych).
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Y Nalezy podaé¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.

2 Nalezy wskazaé w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

3) Nalezy wskazad, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.




